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SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000 / DESPACHO DEL MINISTRO
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ARCHIVO CENTRAL CT E MT
1010.04 ACUERDOS
La subserie documental representa los convenios que realizan entre dos 0 mas partes que se hallan involucradas en un
conflicto, para dar fin a dicha situacion y establecer las condiciones requeridas para construir y mantener la paz. Se trata
de un documento escrito que contiene los puntos pactados y va firmado por delegados de las partes, negociadores vy
mediadores. El Acuerdo de Paz es el resultado de un proceso de didlogo y negociacién, conocido como “Proceso de
Paz’, llevado a cabo entre las partes implicadas. Esta Agrupaciéon documental se reviste de altos valores secundarios
fundamentales para reconstruir la historia politica y social del pais, ademas que permite reconocer hechos histéricos
que rememoran temas de orden publico, conflicto armado, surgimiento de milicias,guerrilla acontecimientos que guardan
1010.04.26 ACUERDOS DE PAZ 15 ANOS X - X directa relacién asuntos de Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario, razén por la cual es vital que se

conserven permanentemente.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realizara la transferencia documental al Archivo histérico para
su conservacion permanente en su soporte original, y se procedera a la digitalizacién de la documentacion, proceso que
sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos por de la entidad.




1010.04.27

ACUERDOS DEL PARO CiVICO

20 ANOS

Documentacion que evidencia los problemas de orden publico, por marchas y otras actividades llevadas a cabo por el
pueblo con el fin de exigir al gobierno la garantia de derechos minimos en diferentes aspectos que viene siendo
afectados. Esta documentacién hace constar las reuniones, informes o negociaciones realizadas con regiones o
comunidades con el fin de llegar a acuerdos que garanticen mejores condiciones a la poblacién. Esta documentacién
posee valores secundarios de caracter historico, como fundamento para la investigacién sociopolitica del pais, permite
establecer las iniciativas o participacion del Ministerio y el estado en general para la Garantia de los Derechos Humanos
en dichas regiones, razdn por la cual se considera de conservacion total. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central se realizara la transferencia documental al Archivo histérico para su conservacién permanente en su soporte
original, y se procedera a la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion
Documental siguiendo los lineamientos establecidos por de la entidad.

1010.09.

BOLETINES DE PRENSA

1010.09.

BOLETINES DE PRENSA

20 ANOS

Subserie que contiene los comunicados, mensajes informativos, noticias sobre la gestion y otras acciones realizadas por
el Ministerio.Los boletines de prensa son una herramienta de divulgacion de informacion con el fin de comunicar,
exponer y documentar los avances y logros en los planes, programas, proyectos y politicas publicas formuladas por la
entidad. Asi mismo documenta hechos histéricos y acontecimientos que han tenido participacion del Ministerio.Los
boletines de prensa son una herramienta de divulgacion de informacion con el fin de comunicar, exponer y documentar
los avances y logros en los planes, programas, proyectos y politicas publicas formuladas por la entidad.Esta agrupacion
desarrolla valores secundarios de caracter histérico, que evidencia gestiones en diferentes aspectos contiene
informacion sobre poblacion indigena, desarrollo de la comunidad entre otros lo que permite establecer el desarrollo y
cumplimiento a las funciones misionales.Dada su baja produccion se recomienda la conservacién total. Cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los
protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacién, proceso que sera liderado
por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

1010.19

CORRESPONDENCIA

1010.19

CORRESPONDENCIA

20 ANOS

La serie Correspondencia representa los diferentes tipos de comunicaciones oficiales, recibidas, enviadas e internas, la
informacion contenida en los documentos contiene las actuaciones administrativas desempefiadas por el area en
cumplimiento de sus funciones. Esta documentacion obtuvo valores primarios como el administrativo. Una vez revisados
los registros se evidencia gran variedad de asuntos o temas como traslado por competencia a nivel nacional,
departamental y municipal, solicitud proteccion personal con dos agentes de policia casa de habitacion causa amenazas
de extorcidn y muerte por comando de las fuerzas revolucionarias de la farc, memorando de solicitudes en materia de
seguridad, iniciativa para crear la proteccion civil colombiana, comunicado publico de la unién patridtica Uraba vy el
partido comunista colombianos, envid apreciacién asesinato alcaldes, criterio de evaluacion derechos humanos-
amenazas, programa de sistema de informacion para la oficina de orden publico y convivencia ciudadana - acta de
levantamiento de inventario - circulares - relaciones de inventarios. El tiempo de retencidn en el archivo central seré de
20 afios. Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, acorde con la disposicion, se establece con base en lo
mencionado anteriormente y el volumen documental la conservacion total de los documentos en su soporte original. La
presente agrupacién documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental es bajo segun los
registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en la
organizacion y clasificacion de la informacién, se establece la mencionada disposicién final (Conservacion total). La
dependencia responsable de la gestion documental realizara el proceso de digitalizacion conforme a los procedimientos
establecidos por la entidad. Se realizara la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos
establecidos por la entidad para tal fin.




1010.21

DENUNCIAS

1010.21.56

DENUNCIAS SOBRE CONFLICTOS Y
PROBLEMATICAS DE ORDEN
PUBLICO

20 ANOS

Documentacion que evidencia situaciones expuestas por entidades, personas naturales y/o comunidades afectados por
la turbacion del orden publico sobre por actos delictivos, asesinatos, secuestros, colocacién de explosivos e incendios,
caracteristicos dé practicas terroristas dirigidas, hechos que atentan contra derechos ciudadanos reconocidos por la
Constitucion y por las leyes y que son esenciales para el funcionamiento y preservacion del orden democratico, propio
del Estado de derecho. Esta agrupacion adquiere valores historicos para la investigacion politica del pais, para la
historia cultural, testimonia acontecimientos historicos que que han generado cambios sociales de un época a otra, al
igual que permite establecer las acciones empleadas por los diferentes organismos nacionales para conservar en todo
el territorio de la Nacion el orden publico, restablecerlo donde fuere turbado, con el fin de garantizar el goce y proteccion
de los derechos humanos que se vean afectados por tales hechos. Considerando lo anterior, se recomienda la
Conservacion total. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al
Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la
documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos
establecidos por la entidad.

1010.21.60

DENUNCIAS SOBRE PRESUNTAS
VIOLACIONES DE DERECHOS
HUMANOS

20 ANOS

Comunicacion que evidencia situaciones expuestas por entidades, personas naturales y/o comunidades afectadas por|
actos, hechos o circunstancias que puedan configurar violaciones de los DDHH, con efectos individuales o colectivos,
acotados o generales, coyunturales o estructurales, regresivos o parcialmente perjudiciales para la vida de las personas.
Esta subserie se reviste de altos valores secundarios de caracter historico y cultural, dado que evidencia los
mecanismos que se han creado a lo largo de los afios para enfrentar la violacion a los Derechos Humanos en funcion de
garantizar el reconocimiento e investigacion de los hechos, asi como la reparacion de los mismos en cumplimiento y
seguimiento de la mision Institucional. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la transferencia
documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de
la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos
establecidos por la entidad.

1010.27

INFORMES

1010.27.67

INFORMES A ENTES DE CONTROL

20 ANOS

Subserie documental en la que se condensan los Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la
Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones.Se dispone su Conservacion total por ser un documento
sumario, con informacion exclusiva que posee importancia colectiva y registra acontecimientos coyunturales.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Historico
siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacidn de la documentacién, proceso que
sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la
entidad.

1010.27.68

INFORMES A OTRAS ENTIDADES

15 ANOS

La documentacién de esta subserie refleja el tramite de caracter administrativo, que inicia el requerimiento formulado por
entidades del orden estatal, en referencia a la gestion, ejecucion de recursos y/o acontecimientos especificos; la entidad
elabora un informe dando claridad a la solicitud y se remite mediante comunicacion oficial. La subserie documental se
conserva permanentemente ya que posee valores secundarios que refleja y evidencia la labor de la Entidad y la
respuesta a los requerimientos de vigilancia y control del Estado sobre la gestién publica. Se constituye en parte de la
memoria. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo
Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacién,
proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD
de la entidad.




1010.27.72

INFORMES CONSEJO NACIONAL DE
NORMALIZACION

20 ANOS

La subserie condensa la documentacion generada en tornoa las acciones, actividades y aportes desarrollados por el
Ministerio para apoyar el seguimiento y evaluacion de las acciones de orden econémico y social que se adelanten para
la desmovilizacion y reincorporacion a la vida civil, de los grupos alzados en armas y las demas funciones establecidas
por participacion en el Consejo Nacional de Normalizacién. Esta agrupacion desarrolla valores de caracter historico y
patrimonial dado que da cuenta de la participacion de esta entidad en las diferentes iniciativas desarrolladas como
integrante del Consejo Nacional de Normalizacién, razon por la cual se recomienda la conservacion total. Cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los
protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacién de la documentacion, proceso que sera liderado
por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad.

1010.27.79

INFORMES DE DIALOGOS DE PAZ

20 ANOS

Subserie que resume el estado y avance de las conversaciones, reuniones, negociaciones y en general acciones
iniciadas entre el gobierno y grupos subversivos, paramilitares, autodefensas, con el fin de establecer acuerdos que
permitan dar fin al conflicto armado en las diferentes zonas del pais. Esta subserie adquiere valores secundarios de
caracter histérico, cultural y patrimonial dado que permite establecer las acciones desarrolladas por la entidad dentro de
los didlogos de paz. Esta documentaciéon condensa informacion directa sobre Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario para frenar el conflicto armado en el pais. Razdn por la cual se considera de Conservacion
Total. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico
siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacién de la documentacién, proceso que
sera liderado por el Grupo de Conservaciéon Documental siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad.

1010.27.81

INFORMES DE EVALUACION Y
SEGUIMIENTO

20 ANOS

Esta subserie compila los informes de actividades y gestiones realizadas en cumplimiento a las funciones que ejercen
las diferentes entidades publica privadas, del orden nacional, departamental, municipal y local, los cuales son objeto de
evaluacion y seguimiento por parte del Ministerio con el fin de apoyar y promover la organizacion, y eficacia en la
gestion de los recursos, del funcionamiento y de las gestiones desarrolladas en virtud de la ejecucion de las politicas
publicas implementadas. Esta subserie evidencia el cumplimiento de las funciones misionales, la vigilancia y control
sobre los recursos publicos y sobre las diferentes politicas implementadas para el desarrollo del pais, desarrolla valores
secundarios de caracter historico que sirven como fuente para la investigacion. Cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la
entidad. Se procedera a la digitalizacién de la documentacion, proceso que seré liderado por el Grupo de Conservacion
Documental siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad.

1010.27.82

INFORMES DE GESTION

15 ANOS

El informe de gestion es un documento que resume y recopila las actividades y gestiones realizadas como resultado del
cumplimiento a las funciones asignadas, las cuales se desarrollan durante un periodo de tiempo determinado bien sea
trimestral, semestral, anual o por actividad desempefiada. Esta agrupacién desarrolla valores secundarios toda vez que
representa el cumplimiento a objetivos y metas trazados en la entidad, dada la practica de la época la documentacion
producida bajo esta serie se evidencia en todas las unidades administrativas como un insumo para reportar los
resultados de la ejecucion de sus funciones en el ambito misional como de apoyo y que aportan elementos para la
investigacién sobre la diversidad funcional de la entidad, razén por la cual se considera de Conservaciéon Total .
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Historico
siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacidn de la documentacién, proceso que
sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la
entidad.




1010.27.84

INFORMES DE ORDEN PUBLICO

20 ANOS

La agrupacion documental Informes de auditoria especial de orden publico como los documentos de la misma son el
resultado del proceso de auditoria a los presupuestos de las entidades territoriales y de sus entidades descentralizadas,
en su formacion y ejecucidn, asi como a los actos, contratos y documentos en que se evidencien o desarrollen
operaciones que tengan efecto directo a indirecto sobre el uso y la destinacion de los recursos, asi como el analisis de
los estados financieros de las entidades territoriales de los usos que haya o pretendan hacer de las sumas que les
hayan correspondido con relacion con el situado fiscal, la participacion de los municipios en los ingresos corrientes de la
Nacidn, o transferencias de impuestos a las ventas y en general por concepto de regalias y compensaciones. Cuenta
con valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia. La
informacion contenida en los documentos de la presente agrupacién documental son potenciales fuentes de
investigacion en area del conocimiento como el derecho, administracién financiera, contaduria, entre otros. Se estable
como disposicion final (Conservacion total). Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central Se realizara la
transferencia documental al Archivo Histdrico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad para tal fin.

1010.27.92

INFORMES DE SEGUIMIENTO A
PROYECTOS

20 ANOS

Subserie que contiene los informes de seguimiento, en los cuales se registra el estado, avance y monitoreo de las
actividades desarrolladas en virtud de la ejecucién técnica y financiera de los proyectos de inversién ejecutados a través
de las diferentes entidades del orden nacional, departamental, municipal y local, asi como los desarrollados con
recursos destinados por organismos internacionales. La agrupacion presenta valores histéricos y culturales, son
documentos que describen los planes, programas y proyectos de la entidad y deben ser conservados, como elementos
de valor para la investigacion sociocultural del pais. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la
transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la
digitalizacion de la documentacién, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los
lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

1010.29

INICIATIVAS PARA LA FORMULACION
DE POLITICAS PUBLICAS

1010.29

INICIATIVAS PARA LA FORMULACION
DE POLITICAS PUBLICAS

20 ANOS

La serie de iniciativas contiene los documentos generados por los gobernadores, alcaldes, corporaciones publicas y
demas entidades publicas o privadas de interés social, con el fin de proponer acciones para la formulacion de los
planes, programas y proyectos de desarrollo del Sector Gobierno. Esta agrupacion documental posee valores de
caracter administrativo y seundarios como el historico ya que evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la
dependencia y es fuente de informacién para investigaciones relacionas con la creacion de pdlitica publica. Cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los
protocolos establecidos por la entidad.

1010.49

PROGRAMAS

1010.49.143

PROGRAMAS DE REINSERCION Y
CONVIVENCIA CIUDADANA

20 ANOS

Esta subserie condensa los documentos generados como resultado de la planeacion, formulacion e implementacion de
estrategias y mecanismos para el desarrollo de procesos de desarme, desvinculacion y reinsercién Social, provenientes
de variados enfoques relacionados con la promocién de politicas de paz y convivencia, derechos humanos, desarrollo
local y participacion ciudadana.Esta agrupacion desarrolla altos valores secundarios de caracter histdrico patrimonial y
cultural, se consideran documentos relacionados con Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario, por lo
cual se recomienda su conservacion total.

1010.50

PROYECTOS




1010.50.148 PROYECTOS DE LEY

10 ANOS

El proyecto de ley es una propuesta para una nueva norma que se presenta ante las Cortes para su aprobacion. Es el
inicio de la actividad legislativa.Esta agrupacion adquiere valores historicos para la entidad y la Historia Politica del
Pais,dado que guarda relacion con Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario, por lo cual se determind
Conservacion Total como Disposicion final. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la
- X - transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la
digitalizacién de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los
lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

METODOLOGIA DE DILIGENCIAMIENTO - (CONVENCIONES)

Para diligenciar la columna de disposicién final indique con una "X" segun corresponda: CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion.
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